Zarzadzenie Nr 101/2025

Burmistrza Ilzy

z dnia 18.11.2025r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w 2025 roku oraz powolania Kkomisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art.30 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U z 2025
poz. 1153) art.4 art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2023 r.

poz. 120, z p6zn.zm.) zarzgdzam co nastgpuje:
§ 1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej okresowej inwentaryzacji skfadnikdéw majgtkowych w;

1) Urzedzie Miejskim w Itzy (ul. Rynek, ul. Warszawska, ul. Garbarska archiwum,
ul. Podzamcze — bud. Dworca i bud. Polonii, ul. Tatarska, ul. Orta Biatego)

2) Sofectwach — w zakresie wyposazenia zakupionego w ramach srodkéw publicznych
(fundusz solecki) — dotyczy $wietlic, $wietlico — straznic, placdw rekreacyjnych.

§2

Ustala sie nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji:

[ ) Droga spisu z natury:
a) S$rodki trwate i wyposazenia (bez gruntow),
b) druki scistego zarachowania,
¢) zapasy paliwa i opatu.

2) Drogg potwierdzenia sald:
a) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci (z wylgczeniem naleznosci spornych, watpliwych i naleznosci od o0sob nie
prowadzacych ksigg rachunkowych),
c) powierzenie obcym jednostkom whasne sktadniki majatkowe.

3) Droga weryfikacji:
a) $rodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntow),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowe;.
c) grunty. prawa wieczystego uzytkowania,
d) udzialy w spotkach kapitatowych,
e) fundusz wiasne i specjalne, D wartosci niematerialne i prawne,
g) wszystkie inne niewymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

Protokoty weryfikacji sporzadza osoba odpowiedzialna za ewidencjg¢ ksiggowa przy potwierdzeniu
(sprawdzeniu drugicj osoby z ksiggowosci oraz zatwierdzeniu przez skarbnika i kierownika jednostki.



§3

1.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 19 listopada do 31 grudnia 2025 roku zgodnie z
Instrukcjg Inwentaryzacyjng wprowadzong zarzadzeniem Nr 104/2021 Burmistrza Iizy.

z dnia 15 pazdziernika 2021 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci. w tym planu kont dla
budzetu Gminy Itza i Urz¢du Miejskiego , zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organu
podatkowego, instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych., instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz instrukcji ewidencji i kontroli drukow Scistego zarachowaniu, w terminach

okreslonych w harmonogramie stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2.Inwentaryzacje Srodkow trwalych 1 pozostalych srodkéw trwatych (wyposazenia) nalezy
przeprowadzi¢ w dnia od 21 listopada do 19 grudnia wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia 2025r a na
koniec 31 grudnia 2025r. dokona¢ weryfikacji i aktualizacji spisu z natury.

3.Inwentaryzacj¢ paliwa oraz drukdw Scistego zarachowania przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury
na dzien 31 grudnia 2025r.

§4

Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialna jest komisja inwentaryzacyjna w nastgpujgcym
sktadzie osobowym :

1)  Pawel Cheda — przewodniczacy
2)  Dorota Kruk — wiceprzewodniczacy

3)  Ewelina Sepiot — czlonek

§5

1. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje¢ zespol spisowy w nastepujacym sktadzie:
1) Magdalena Grzywacz
2) Ewelina Kope¢
3) Julita Chudzikowska
4) Aleksandra Sieradzka
3) [lona Pora
6) Justyna Bak
7 Sylwia Ziomek
8) Wioleta Kabacinska
9) Kamila Rézalska

10) Justyna Kosterna



11) Tomasz Pawlak
12) Marta Madej - Kosno

2. Zespot spisowy przeprowadza spis z natury w co najmniej trzy osobowym skfadzie .
§6

[ .Zobowigzuje si¢ zespol spisowy do:
1) przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 104/2021 Burmistrza Hzy z dnia

15 pazdziernika 2021 r.
3) Terminowego i poprawnego sporzadzenia dokumentacji, rozliczenia inwentaryzacji, roznic

stwierdzonych podczas inwentaryzacji. stosownych protokoldw, sprawozdaii i wnioskow itp.
§7
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w BIP l{za.




Zatgeznik nr 1
do zarzadzenia nr 101/2025

Burmistrza lizy
z18.11.2025 1.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z inwentaryzacjg
w Urzedzie Miejskim w Itzy w 2025 .

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin Osoby odpowiedzialne
Przeszkolenie zespotoéw spisowych 19 listopada Skarbnik oraz przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej

Przygotowanie dokumentow 20 listopada Przewodniczacy zespohu spisowego
inwentaryzacyjnych (arkusze spisu
z natury)

Przygotowanie pola spisowego 20 listopada Osoba materialnie odpowiedzialna
Przeprowadzenie spisu z natury od 21 listopada Cztonkowie zespolu spisowego

do 19 grudnia

Wycena spisanych sktadnikow od 22 grudnia Pracownicy odpowiedzialni za
i sporzgdzenie zestawienia roznic do 24 grudnia ewidencje $rodkéw trwalych
inwentaryzacyjnych i pozostatych srodkdw trwatych
Sporzadzenie protokotu réznic od 29 grudnia Pracownicy odpowiedzialni za
inwentaryzacyjnych do 31 grudnia ewidencje srodkéw trwatych

i pozostatych srodkow trwatych

Wyjasnienie roznic 7 stycznia 2026 1. Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Protok6t z rozliczenia roznic 7 stycznia 2026 r. Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie 10 stycznia 2026 r. Kierownik jednostki

rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych

Ujecie rdznic inwentaryzacyjnych od 10 stycznia 2026 r. |Pracownicy odpowiedzialni za
i ich rozliczenia w ksiggach do 14 stycznia 2026 . |ewidencje srodkéw  trwatych

rachunkowych i pozostatych srodkow trwatych

Sporzadzenie sprawozdania do 15 stycznia 2026 r. |Przewodniczacy — komisji
z inwentaryzacji i przedstawienie inwentaryzacyjnej
wnioskow poinwentaryzacyjnych




