Zalgceznik nr 1
do Zarzadzenia nr 7/2025
Burmistrza Iy z dnia 28 stycznia 2025 r.

INSTRUKCJA
UZYTKOWANIA POZARNICZYCH POJAZDOW SAMOCHODOWYCH
I SPRZETU POZARNICZEGO ORAZ GOSPODARKI
PALIWAMI PLYNNYMI

§ 1.
1. Ilekro¢ mowa w Regulaminie o:
1) samochodach pozarniczych - nalezy przez to rozumieé :
— samochdd pozarniczy — STAR 266 - rok prod. 1970, nr rej. WRA K599;
— samoch6d pozarniczy — MAN TGM - rok prod. 2022, nr rej. WRA 4774H;
— samochod pozarniczy — JELCZ 004 - rok prod. 1984, nr rej. WRA K599;
— samochéd pozarniczy — RENAULT - rok prod. 2000, nr rej. WRA 1178F;
— samochéd pozarniczy — JELCZ 315 - rok prod. 1987, nr rej. ROE 0250;
— samochdd pozarniczy — VOLVO FLD - rok prod. 2019, nr rej. WRA 3900C:;
— samochod pozarniczy — RENAULT - rok prod. 1995, nr rej. WRA 1181F;
— samochod pozarniczy — IVECO MAGIRUS - rok prod. 1988, nr rej. WRA 81MO9;
— samocho6d pozarniczy — STAR 266 - rok prod. 1984, nr rej. RAD 655F;
— samochéd pozarniczy — JELCZ 010 - rok prod. 1995, nr rej. WRA 06183;
— samochéd pozariczy — JELCZ 010 - rok prod. 1994, nr rej. WRA 13029;
— samochdd pozarniczy — JELCZ 325 - rok prod. 1987, nr rej. WRA 51VM;
— samochod pozarniczy - MERCEDES ATEGO - rok prod. 1970, nr rej. WRA K599;
— samochdd pozarniczy — MAN TGM - rok produkcji 2009, nr rej. WRA AN9O;
— samochod pozarniczy — VOLVO FLD - rok produkcji 2017, nr rej. WRA 83998;
— samochod pozarniczy — IVECO DAILY - rok produkcji 2022, nr rej. WO ILZA;
— samochod pozarniczy — RENAULT TG - rok produkcji 1987, nr rej. WRA 6T94;
— samochod pozarniczy — JELCZ 325 - rok produkcji 1988, nr rej. WRA 40U6;
— samochod pozarniczy — STAR 266 - rok produkcji 1983, nr rej. WRA 50CE;
— samochod pozarniczy — IVECO - rok produkcji 2008, nr rej. TSK29998;
— samochod pozarniczy — STAR 266 - rok produkcji 1986, nr rej. WRA 04787,
— samochod pozarniczy — SUZUKI - rok produkcji 2004, nr rej. WRA 76420;

2) uzytkownik samochodu pozarniczego, kierowca - nalezy przez to rozumieé pracownika
na stanowisku kierowcy lub innego pracownika upowaznionego do kierowania

samochodem pozZarniczym.

2. Sekretarz Gminy [tza:
1) zapewnia prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej gospodarnosé i efektywnosé
wydatkowania $rodkéw finansowych przeznaczonych na utrzymanie samochodéw
1 sprzetu, a mianowicie:
— miesigeznych kart drogowych pozarniczych pojazdow samochodowych;



— miesigcznego rozliczenia zakupu 1 zuzycia paliwa wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do Zarzadzenia;

— rozliczen zaliczek na wydatki zwigzane z zakupem paliwa, czg¢§ci zamiennych,
materialdw  eksploatacyjnych oraz ustug niezbednych dla uzytkowania
samochoddow stuzbowych,

2) nadzoruje prawidtowo$¢ sporzadzania dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1, poprzez:

— kazdorazowe weryfikowanie po odbiorze wypetnionej karty drogowej i przed
wydaniem kierowcy nowej karty drogowej, zgodno$ci ze stanem faktycznym
wpisow dotyczacych czasu wyjazdu 1 powrotu, stanu licznika, przebiegu
samochodu pozarniczego oraz zuzycia paliwa;

— weryfikowanie danych zawartych w miesigcznym rozliczeniu zakupu 1 zuzycia
paliwa z przektadanymi w celu rozliczenia tych wydatkow rachunkami, fakturami
lub innymi, dopuszczonymi przepisami prawa, dokumentami potwierdzajgcymi
zlozenie 1 wykonanie zamowienia.

. Czynno$ci wymienione w ust. 2 pkt 2 wykonujg merytoryczni pracownicy zgodnie ze swoim
zakresem czynnos$ci.

§ 2.

. Samochodem pozarniczym moze kierowac:

1) osoba posiadajaca odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia;

2) osoba, ktora upowazniono do kierowania pojazdem ;

3) pracownik, ktéremu, powierzono zastgpstwo kierowcy lub zastgpstwo innego
pracownika upowaznionego do kierowania samochodem pozarniczym.

. Wzor upowaznienia o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego

Zarzadzenia.

§3.

. Uzytkownik samochodu pozarniczego zobowiazany jest do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa,

2) dbania o czysto$¢ uzytkowanego samochodu;

3) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa;

4) dokonywania obstugi technicznej pojazdu zgodnie z przepisami;

5) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych
przepisami prawa oraz czynnoSci obslugowych (przegladéw technicznych)
wynikajacych z instrukeji obstugi samochodu pozarniczego;

6) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy pojazdu, badz
elementdow jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia organu Policji
oraz powiadomienia pracownika Urzedu Miejskiego w llzy, i w przewidzianym
przepisami terminie, szkody do ubezpieczyciela,

7) zakupu paliw zgodnie z regulaminem.

. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu pozarniczego szkody, ktéra z jego winy nie
zostanie pokryta przez ubezpieczyciela, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkowa tej osoby,
do petnej wysokosci spowodowanej szkody.

. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa
uzytkownik samochodu pozarniczego.



w N

10.

Uzytkownikowi samochodu pozarniczego zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom
nieupowaznionym.
Po zakonczonej pracy samochdd parkowany jest w miejscu do tego wyznaczonym.

§ 4.
Ewidencjonowanie stanu licznika samochodu pozarniczego prowadzone jest przez
uzytkownikéw pojazdéw w formie miesiecznej karty drogowej pozarniczego pojazdu
samochodowego oraz w elektronicznym systemie operatora, podczas tankowania.
Tankowanie pojazdéw odbywa si¢ bezgotdéwkowo za pomoca kart elektronicznych.

. Wydane karty drogowe na samochody pozarnicze, sa wypelnianie i rozliczne w okresie

miesigcznym.

§ 5.
Rozliczenie przebiegu samochodu pozarniczego i zuzycia paliwa jak réwniez zuzycia
paliwa do sprzetu specjalistycznego dokonywane jest na podstawie zapiséw, o ktorych
mowa w § 4 Zarzadzenia.
Uzytkownik samochodu pozarniczego, niezwlocznie po zakonczeniu miesiaca
przedklada miesigczna kartg zuzycia paliwa do Urzedu Miejskiego w Izy.
Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone w zataczniku
nr 2 do Zarzadzenia.
Pojazd przekraczajacy ustalong norme¢ zuzycia paliwa z powodu technicznej
niesprawnosci, powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego
zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.
W przypadkach awaryjnych np. peknigcia zbiornika lub przewodu paliwowego, wycieku
z ukladu zasilania nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowaé w karcie drogowej pojazdu
oraz powiadomi¢ Sekretarza Gminy Itza.
Uzytkownik samochodu pozarniczego odpowiedzialny jest za prawidtowe dokonywanie
zapisOw zakupu paliwa w karcie drogowe;j.
Rozliczenie pojazdu pozarniczego z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje sie
raz w miesiacu. Rozliczenie to polega na poréwnaniu ilo$ci paliwa zakupionego oraz
zuzytego w okresie miesigcznym z iloscig paliwa, ktére samoch6d powinien zuzyé w tym
okresie wedlug normy zakladowej, w stosunku do iloéci faktycznie przejechanych
kilometrow.
W celu ustalenia ilosci, rzeczywistego zuzycia paliwa na koniec okresu rozliczeniowego
nalezy:
1) ustali¢ iloé¢ paliwa pozostatego w samochodzie w chwili dokonywania rozliczenia;
2) ustali¢ ilos¢ paliwa zakupionego przez kierowcg w ciagu okresu rozliczeniowego;
3) odnotowaé ilos¢ paliwa pozostalego w samochodzie w chwili dokonywania
poprzedniego rozliczenia;
4) zsumowac ilos¢ paliwa zgodnie z pkt 2 i 3 1 od sumy tej odjac ilos¢ paliwa ustalong
zgodnie z pkt 1.
Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sig, ze ilo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
mniejsza od ilo$ci paliwa, ktora pojazd mogt zuzy¢ w danym okresie na podstawie normy
zuzycia paliwa, roznica tych iloSci oznacza oszezedno$ci. Jezeli ilo$¢ rzeczywiscie
zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci, ktora pojazd mogt zuzy¢, to réznica tych ilosci
oznacza zuzycie ponad ustalona norme (przepat).
W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa kierujacy samochodem
pozarniczym ma obowiazek przedstawi¢ wyja$nienie na pismie.



11.

12.

13.

14.

15

16.

Decyzj¢ w sprawie sposobu rozliczania ,,przepatu” lub ,,0szczednosci”, po uwzglednieniu
okolicznosci ich wystapienia podejmuje Sekretarz Gminy Iiza.

W razie stwierdzenia rozbieznosci, a w szczegolnosci przepatu w zakresie zuzycia paliwa
przez samocho6d pozarniczy mozna powota¢ komisj¢ i dokona¢ komisyjnego tankowania
pojazdu. Komisja na podstawie zatankowanego komisyjnie paliwa oraz faktycznie
przejechanych kilometréw wyliczy faktyczne zuzycie paliwa i wyznaczy norme zuzycia
paliwa przewidziana w danym okresie w uzytkowanym samochodzie pozarniczym.
Komisja przedstawi protokol z tankowania uZytkowanego samochodu wraz
z wyliczeniem faktycznego zuzycia paliwa i ustalona norma do zatwierdzenia.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przekroczenia do 1 1 ustalona norme¢ zuzycia paliwa
w szczegblnoscei ze wzgledu na skutek dlugotrwalej eksploatacji pojazdu w trudnych
warunkach drogowych, np. bardzo niskie temperatury, upal, intensywne opady
powodujace utrudnienia w ruchu pojazdéw, jazda na krotkich odcinkach
na nierozgrzanym silniku, jazda po drogach nieutwardzonych. Zwigkszenia normy
zuzycia paliwa dokonuje si¢ na wniosek kierowcy lub innej osoby upowaznionej
do kierowania samochodem.

Zabrania sie dokonywania zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w samochodzie
oraz posiadania i przewozenia jakichkolwiek pojemnikow przeznaczonych na paliwo.
Odstepstwem od zapisu wskazanego w pkt 15 jest zakup i tankowanie paliwa
do urzadzen specjalistycznych oraz urzadzen technicznych tj. pily spalinowe,
motopompy, agregaty.



Zalycznik nr 2
do Zarzadzenia nr 7/2025
Burmistrza Ilzy z dnia 28 stycznia 2025 r.

Normy zuzycia paliw plynnych

Na podstawie normy fabrycznej zuzycia paliwa ustalonej przez producenta pojazdu i zawartej
w instrukcji fabrycznej pojazdu oraz doswiadczenia z eksploatacji, udokumentowanego

ewidencja zuzycia paliwa

wprowadzam

do stosowania nastgpujace normy zuzycia paliwa:

STAR 266 - rok prod. 1970, nr rej. WRA K599,

MAN TGM - rok prod. 2022, nr rej. WRA 4774H,
JELCZ 004 - rok prod. 1984, nr rej. WRA K599,
RENAULT - rok prod. 2000, nr rej. WRA 1178F,
JELCZ 315 - rok prod. 1987, nr rej. ROE 0250,

VOLVO FLD - rok prod. 2019, nr rej. WRA 3900C,
RENAULT - rok prod. 1995, nr rej. WRA 1181F,
IVECO MAGIRUS - rok prod. 1988, nr rej. WRA 81M09,
STAR 266 - rok prod. 1984, nr rej. RAD 655F,

JELCZ 010 - rok prod. 1995, nr rej. WRA 06183,
JELCZ 010 - rok prod. 1994, nr rej. WRA 13029,
JELCZ 325 - rok prod. 1987, nr rej. WRA 51VM,
MERCEDES ATEGO - rok prod. 1970, nr rej. WRA K599,
MAN TGM - rok produkeji 2009, nr rej. WRA AN90,
VOLVO FLD - rok produkcji 2017, nr rej. WRA 83998,
IVECO DAILY - rok produkcji 2022, nr rej. WO ILZA,
RENAULT TG - rok produkcji 1987, nr rej. WRA 6T94,
JELCZ 325 - rok produkcji 1988, nr rej. WRA 40U6,
STAR 266 - rok produke;ji 1983, nr rej. WRA 50CE,
IVECO - rok produkcji 2008, nr rej. TSK29998,

STAR 266 - rok produkcji 1986, nr rej. WRA 04787,
SUZUKI - rok produkeji 2004, nr rej. WRA 76420,

norma — 29.5 litra
norma — 37 litrow
norma — 33 litry
norma — 31 litréw
norma — 30 litréw
norma — 32 litry
norma — 32 litry
norma — 28 litréw
norma — 29.5 litra
norma — 33 litry
norma — 33.3 litry
norma — 33 litry
norma — 32 litry
norma — 49 litréw
norma— 30/36 litréw
norma — 20 litroéw
norma — 30 litréw
norma — 33 litry
norma — 28 litrow
norma — 30 litréw
norma — 29.5 litrow
norma — 9 litrow



Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 7/2025

Burmistrza Itzy z dnia 28 stycznia 2025 r.
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Zalgeznik nr 4
do Zarzgdzenia nr 7/2025
Burmistrza Ilzy z dnia 28 stycznia 2025 r.
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Podpis pracodawcy



