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Harmonogram czynnosci zwigzanych z inwentaryzacja
w Urzedzie Miejskim w Itzy w 2024r.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie zespolow spisowych

10 pazdziernika

Skarbik oraz przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej

Przygotowanie dokumentow
inwentaryzacyjnych (arkusze spisu
Z natury)

11 pazdziernika

Przewodniczacy zespotu
spisowego

Przygotowanie pola spisowego

Il pazdziernika

Osoba materialnie odpowiedzialna

Przeprowadzenie spisu z natury

od 14 pazdziernika
do 14 listopada

Czfonkowie zespotu spisowego

Wycena spisanych skladnikow i
sporzadzenie zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych

od 15 listopada do
29 listopada

Pracownicy odpowiedzialni za
ewidencje srodkow trwatych i
pozostalych srodkow trwatych

Sporzadzenie protokoltu roznic
inwentaryzacyjnych

od 2 do 5 grudnia

Pracownicy odpowiedzialni za
ewidencje $rodkdw trwalych i
pozostatych srodkow trwatych

‘Wyjasnienie roznic
inwentaryzacyjnych

6 grudnia

Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnej

Protokét z rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

6 grudnia

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych

9 grudnia

Kierownik jednostki

| Ujgcie roéznic inwentaryzacyjnych i
ich rozliczenia w ksiegach
rachunkowych

od 9 grudnia do 11
grudnia

Pracownicy odpowiedzialni za
ewidencje srodkow trwatych i
pozostatych srodkéw trwalych

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
wnioskdw poinwentaryzacyjnych

Do 15 stycznia
2025r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej




